@He UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
PREFEITURA DO CAMPUS USP DE BAURU

CIRCULAR / SCPES / PUSP-B / 004 / 2013 / 24.05.2013

Do : Prof. Dr. José Roberto Pereira Lauris — Prefeito do Campus
Para : Todos os servidores e Chefias da DivisOes, Secbes e Servicos da Prefeitura do Campus USP
de Bauru

Referente: Orientacdes sobre horas excedentes ao horario normal de trabalho
Prezadas Chefias e Servidores,

Lembramos que de acordo com os artigos 12, 22 e 32 da Resolugao USP n2 4964, de 17.10.2002,
a prestacdo de servicos extraordindrios na USP ocorrerd quando a jornada de trabalho do
servidor exceder a carga hordria normal didria ou semanal, mediante justificativa da
necessidade imperiosa para a sua realizagdo, devidamente autorizada pelo responsavel para
atender a casos emergenciais de absoluta necessidade da administracao.

Na ocorréncia das situacdes acima descritas em que o servidor necessitar exceder o seu horario
de trabalho, tais horas deverdo ser imediatamente registradas pela chefia e comunicadas a
Secdo de Pessoal para a formalizacdo de “Acordo para Compensagdo de Hordrio de Trabalho”,
conforme formuldrio anexo, devendo ser compensadas em descanso ha mesma semana ou, na
impossibilidade, na semana seguinte, de forma que ndo transfira saldo de horas de um
fechamento de boletim para outro.

Salientamos, ainda, que conforme dispde o artigo 59, paragrafo 22 da CLT, a duracdo normal do
trabalho podera ser acrescida de horas suplementares, em niumero nao excedente de 2 (duas)
horas, mediante acordo escrito entre empregador e empregado, ou mediante contrato coletivo
de trabalho, sendo que o excesso de horas em um dia deverd ser compensado pela
correspondente diminuigdo em outro dia.

Diante o exposto, alertamos as chefias para o correto acompanhamento do preenchimento
didario da freqUéncia dos funciondrios sob sua responsabilidade, anotando e informando
gualquer ocorréncia que implique na diferenca do hordrio normal de trabalho do funcionario,
registrado na Secdo de Pessoal desta Prefeitura.

Agradecemos a atencdo e ficamos a inteira disposicdo para esclarecimentos ou orientacdes que

se fizerem necessarias.

Prof. Dr. José Roberto Pereira Lauris
Prefeito do Campus USP de Bauru



